UBND PHUGNG TAN NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGQNG TH KIM PONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: ,Z A /KH-THKD Tan Ninh, ngay 5 thang 8 ndm 2025
KE HOACH

TO CHUC BAN TRU TAI TRUONG TIEU HOC KIM PONG
Nam hoc 2025-2026

Can cir Nghi quyét s6 12/QD-HDND ngay 09/12/2022 ctia Uy ban nhan dén tinh
- Tay Ninh, Nghi quyét Quy dinh mirc thu cdc khoan thu dich vy phuc vu, hd tro céc hoat
" dong gido dyc cua nha truong dbi voi co s& gido duc cong 14p trén dia ban tinh Tay
Ninh;

Cin et Cong vin s6 2136/HD-SGDBT ngay 30/6/2022 cia S& Gido duc va Pao
tao tinh TAy Ninh vé viéc hudng dan Thuc hién Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngay
09/12/2021 cua Hoi déng nhan dan tinh Tay Ninh quy dinh mirc thu cic khoan thu dich
vu phuc vu, hd trg cdc hoat dong gido duc cua nha trudong dbi véi co so gido duc cong
1ap trén dia ban tinh T4y Ninh;

Cin ctt Cong vin s6 4169/SGDPT-KHTC ngay 20/9/2022 ctia S& Gido duc va Dao
tao Ty Ninh vé viéc stra d6i, bd sung Cong viin sb 2136/HD-SGDDT ngay 30/6/2022,
Huéng din thuc hién Nghi quyét sé 12/2021/NQ-HPND ngay 09/12/2021 ctia Hoi dong
nhén dén tinh Tay Ninh.

Czin cit K& hoach s6 95/KH-UBND ngay 07 thang 5 nam 2025 ciia Uy ban nhan
dan thanh phé Tay Ninh v& viéc Tuyén sinh va t& chirc bép an ban tri nim hoc 2025
- 2026;

Can cir Quyét dinh sb 2836/QD-UBND ngay 20/8/2025 ctia UBND tinh vé viéc
ban hanh ké hoach thoi gian ndm hoc 2025-2026 déi v6i gido duc mam non, gido duc
phé théng va gido duc thudong xuyén trén dia ban tinh Tay Ninh;

Cén cir cudc hop Ban dai dién cha me hoc sinh ngay 29/9/2025 vé chu truong, ké
hoach thu céc khoan, du kién chi timg khoan cua trudng TH Kim Pdng nam hoc 2025-
2026 ;

Can cir K€ hoach gido duc nam hoc 2025-2026 cua Trudng Tidu hoc Kim Pdng;

Can ¢ tinh hinh thue té v& diéu kién Co s& vat chét nha truong va nhu ciu cua phu
huynh hoc sinh;

Truong Tiéu hoc Kim Pdng x4y dung ké hoach td chirc c¢ong tac ban tri nam hoc
2025-2026 gdm nhiing ndi dung nhu sau:

I. MUC TIEU:

- Thyc hién t6t nhiém vu chi dao cua Nganh vé t6 chirc day hoc 2 budi/ ngay, thuc
hi¢n da dang cac hoat dong.

- Bam bao vé sinh ATTP, dam bao strc khoé cho hoc sinh.

- Tao théi quen sinh hoat tap thé va né nép cho hoc sinh. Rén théi quen #n udng,
nghi ngoi ding gid va y thic giit v€ sinh cho cdc em hoc sinh, dam bao stc khoé cho
budi hoc thir 2 trong ngay.



- Tiét kiém dugc thoi gian dua dén con dén truong ctia PHHS, tao didu kién dé
PHHS yén tam di lam.

II. NOI DUNG THUC HIEN
2.1. Cong tac quan ly

- Hop véi Ban dai dién CMHS théng béo ké hoach thuc hién cong téc ban tra cua
nha trudng.

- T4 chiic cho CMHS déng ky cho hoc sinh #n ban tra trén tinh than tu nguyén.

- Quan li si s6 Hoc sinh #n ban tru.

- Quan li CSVC ban trt.

- Quan li thu - chi bén tra. _

- Quén li s6 lugng, chét lugng thuc phim va vé sinh an toan thuc pham.

- Quan li khdu phan &n ctia Hoc sinh.

- Quan li doi ngli thyc hi€n cong tac ban tru.

- Hop ddng mua ban thue phim véi Ho kinh doanh Nguyén Thanh Sang cung cip
gao, rau cu, thit, ¢4, ... dd dugc co quan chire ning thdm dinh, hd so dam bao ding quy
dinh. ‘

- Hop ddng mua gao véi HY kinh doanh Nguyén Xuan Hug.

- Hop déng v6i Co sé Lang Du Hung Séng cung cip ga va nude ubng cho hoc sinh
d3 duoe co quan chiic nang thdm dinh, hd so dam bao ding quy dinh.

- Quan tam chi dao nang cao chét lwong phuc vu hoc sinh ban trd bang cach kiém
tra chit chd vé ATTP va vé sinh bén trd, chat lugng bita 4n ctia hoc sinh. Cong tac chim
séc hoc sinh gid #n, ngli ctia bao mau phu trach.

2.2, Cong tac cham soc

- Thue hién thue don cn bang hop ly, dam bao du sd luong va chét lugng.

- T4 chirc cho hoc sinh bén tr #n theo quy trinh bép an mot chidu.

- Giao duc hoc sinh an uéng hop vé sinh.

2.3. Cong tac giam sat kiém tra

- Ban kiém tra cong tac ban tr thuc hién kiém tra thudong xuyén va dot XUudt.

- Gidm sat viéc thyc hién ddm bao quy trinh:

+ Giao nhéan thuc phém: Thuc phflm dugc Truong Tiéu hoc Kim Déng ky cam két
v6i HO kinh doanh Nguyén Thanh Sang vé diéu kién bao dam an toan thuc phidm cho
hoc sinh bén trt va chiu hoan toan trach nhiém vé nhiing hanh vi vi pham theo quy dinh
cua phap luét. :

+ Ché bién thirc an: ding quy trinh bép in mot chiéu, khong dé dung cu ché bién
thirc &n séng véi dung cu ché bién thirc an chin, nhan vién ché bién phai st dung ging
tay, khiu trang.

+ Chia khau phén thirc &n: chia dam bao du s& lugng, khi chia thiic in khéng qua
thoi gian quy dinh dé hoc sinh n.

+ Bao mAu thyc hién ding thoi gian quy dinh.

+ Thue hién luu mau thirc dn ding quy trinh, du s6 luong.

- Thye hién dam béao cac diéu kién vé sinh ATTP,

- Cong khai tai chinh va thuc don véi CMHS.

- Bao mau thuc hién né nép cho hoc sinh dn uéng lich sy, van minh, biét gift trat ty
va v¢ sinh sach s€ khi an nghi tai trudng.




2.4. Cﬁng tac luu triv
a. Luu miu thlrc an:

- Luu mau thuc an hing ngay dam bao theo Quyét dinh sb 1246/QB BYT ngay 31
thang 3 nim 2017 vé viéc ban hanh “huéng dan thyc hién ché do kiém thuc ba budc va
lwu mau thiie an déi véi co sé kinh doanh dich vu an udng”.

- Luu tai phong y té trong thoi gian 24 tiéng.

b. Luwu hd so:
- S6 theo dai va tdng hop HS &n ban tra hédng ngay.
- S6 diém danh HS #n béan tra hing ngay.
_ - Thuc don ban tra.
- 86 kiém thye 3 bude.
- 86 lvu mau va huy mau thie an.

III. TO CHU'C THU'C HIEN

3.1 Thanh Iap T6 cong tac ban tra
Ba Mai Thi Thanh Xuyén Higu trudng T4 trudng
Ba Nguyén Thi Hong Nhung = Phé Hidu trudng T phd
Ba Nguyén Thi Thanh Nga ~ Nhan vién Y té, Tha quy T pho
éng Huynh Qudc Bao Téng phu trach Doi Thanh vién
Ba Pham ThiY Nhan vién K& toan Thanh vién
Ong Phan Van Anh Trang Nhan vién bao vé, phuc vu Thanh vién
Ong Phan Vin Ta Nhén vién bao vé, phuc vu Thanh vién

3.2. Phéin cong nhiém vu:
3.2.1. Ba Mai Thi Thanh Xuyén — Hiéu truéng:

- Phu trdch chung cac hoat dong cong tac ban tri.

- Can dbi tai chinh.

- Giam sat kiém tra cac hoat dong cia ting bd phan.

- Ky hop ddng mua ban thuc phim v&i Ho kinh doanh Nguy%n Thanh Sang; HO kinh
doanh Nguyén Xuén Hué va Co s¢ Lang Du Hirng Sang - Gas - Bép gas — San xudt nuéc
ubng dong chai Vital H,O ngay tir diu nam theo ding quy dinh.

- Dam béo du co s& vat chét phuc vu cho viée 3n, ng ciia hoc sinh ban trd. Phan cong
can b gidm sat thye pham, truc bén tra. Giao trach nhiém cho ting bo phéan, ting ca
nhén,

- Theo d&i kiém tra vé ngudn géc thuc phdm va ché bién cho hoc sinh dam bao vé
sinh ATTP.

- Theo dbi cac hoat dong nén nép an ngt clia truong.

3.2.2. Ba Nguyén Thi Hong Nhung - Phé Hidu trirong:

- Truce tiép phu trach cong tac ban tra, CSVC ban tri.

- Kiém tra viéc 1én thuc don béan tr(i theo tun,

- Tham muu v6i Higu trudng va thye hién mua sim co s& vét chét cho viée an, nga
cua hoc sinh ban tra.

- Theo dai kiém tra v& ngudn gbe thuc phim va quan 1y cip dudng ché bién thuc
an cho hoc sinh dam bao vé sinh ATTP,

- Kiém tra viéc chdm soc¢ hoc sinh ban trti cia nhan vién bao mau phu trach.

- Theo d&i céc hoat dong né nép #n ngu cta trudng.




3.2.3. Ba Pham Thi Y - Ké toan

- Truec tiép chi tra céc khoan tién lién quan cong tac ban tri, CSVC ban trd kip thoi
ding quy dinh. _

- Tra tién mua ban thyc phém véi Ho kinh doanh Nguyén Thanh Sang, Ho kinh
doanh Nguyén Xuan Hué va Co s& Lang Du Hirng Séng - Gas - Bép gas — San xudt nude
ubng déng chai Vital H>O ding quy dinh, dung thoi gian. '

- Tham muu véi Hiéu trudng; pho hi€u trudng va thuc hién dy tra mua sdm co s&
vét chit cho viée an, ngu cta hoc sinh ban tra.

- H3 trg theo dai kiém tra vé ngudn gde thuc phdm va quan Iy cép dudng ché bién
thirc dn cho hoc sinh dam bao vé sinh ATTP. _

-Clng tb bén tra kiém'tra viéc chim séc hoc sinh ban tr(.

- Theo dbi cac hoat dong né nép an ngi clia truong,

3.2.4. Ba Nguyén Thi Thanh Nga — Nhan vién Y té - Thii quy:

- Can bd Y té lam tét cong tac kiém tra vé sinh an toan thuc phim, luu miu thirc in
hang ngay. Phéi hop véi GVCN, bao mau tdng hop sudt an hang ngay.

- Lén thyc don hang tudn dam bao ding dinh dudng, hop Iy dam bao du chét va
lugng; theo quy dinh ctia phdn mém thuc don bita dn hoc dudng ctia Ajnomoto.

- Chju trach nhiém nhéc nhé vé sinh sach s& ctia Bép va khu vuc hoc sinh #n bén
tra. -

- Phéi hop v6i bao miu hd tro nhiing trudng hop hoc sinh ¢é nhing dAu hiéu bét
thuong anh hudng dén sirc khoé phai lién hé cha me hoc sinh dua céc em dén noi kham
chita bénh. '

- Thu tién #n béan trd cuia CMHS. _

- Phdi hop véi ké toan, gi4o vién chu nhiém thanh toén tra tién sudt &n ctia hoc sinh.
Thanh toan tra tién ¢6ng phuc vu cho nhiing thanh vién tham gia céng tac ban tra.

- Lay si sb bén tr cua ting 16p, thong ké béo suét an cta hoc sinh theo timg ngay.

- Kiém tra giao nhan, ché bién thuc phim.

- Luu hd so theo quy dinh.

3.2.5. 6ng Huynh Quéc Bao - Toéng phu trach Ddi:
- Phéi hop kiém tra né nép ban trii cc 16p.
- Giam sat str dung dién, nudce cac 16p ban tra.
- Theo di, nhéic nhé hoc sinh bao quéan co sé vét chat trong té chire ban tra.
- Theo ddi, nhic nhd hoc sinh gitt gin vé sinh khu vure nha 4n va phong ngu.
3.2.6. Giao vién chii nhiém:
- Theo d&i s6 lugng hoc sinh #n ban tri timg ngay.

+ Théng ké sb hoc sinh #n va cit 3n bén tri ting ngay, béo suét &n nhitng trudng
hop phét sinh cit com hoiic bd sung trude 7 gid 30 hing ngay.

+ Kiém tra s6 lugng hoc sinh béan trG hang ngay.

- Tuyén truyén, 1dng ghép gido duc dinh dudng trong céc gir hoc chinh khod, ngoai
khod, hoat ddng trai nghi¢m.
3.2.7. C4c bdo mau:

- Theo ddi si sb béan tra trong group hing ngay. Kiém tra si sb hoc sinh trude khi 4n,
truée khi ng va hét gio nghi trwa ctia hoc sinh.

- TUr 9 gity 30 phat dén 14 gid: Quan ly HS tai nha #n, cho #n, ngli tai phong ngu.



- Cho hoc sinh xép hang di rira tay, ngdi ding vi tri tai khu vue quy dinh tai nha an.

- Nhan suét an va nhic nhé dé hoc sinh #n hét suit com.

- Chim sé¢ hoc sinh in ngt tai trudng, don déc hoc sinh @n du khiu phan.

- Bao mau lau don phong ngt trude khi dan hoce sinh di dn.

- Hét thoi gian nghi trira, t6 chirc cho cac em xép gbi, mén, ... gon gang vao vi tri quy
dinh, chinh dén trang phuc, dau téc dé hoc sinh thyc hién t6t gio hoc budi chiéu, dam
bao v€ sinh phong ngu.

- Chiu trach nhiém an toan vé sirc khoé hoc sinh trong thoi gian hoc sinh nghi trua.
Khi hoc sinh'bj ém phai ¢6 trach nhiém dua 1én phong y té, bao cho gia dinh hoc sinh,
phdi hop cting nhan vién y té dé cham soc va xir 1y kip thoi.

- Khong tu y roi khoi phong trong gidr chdm sée ban tra.

- Phéi hop véi gido vién chu nhiém, CMHS dé giai quyét nhitng van dé xay ra dbi véi
HS trong gid ban tra.

- Khi ¢6 hién tugng bit thudng, bao miu c6 trach nhiém bao cdo ngay véi Ban giam
higu dé kip thoi c6 bién phéap xu ly.

3.2.8. Quy dinh d6i v&i hoe sinh bén tra:

- Thyc hién nghiém tic ndi quy gid sinh hoat ban tru.

- Lam t5t cong téc vé sinh: Rua tay bang xa phong truéce va sau khi di v€ sinh; rira tay
trude khi an, #n hét khau phan an; Gitr trat tw, khong néi chuyén, cudi doa khi dn va khi
ngu. Gift vé sinh khu vuc nha én va v€ sinh ca nhén sach sé&. Bo rac ding noi quy dinh.

- Bao vé tat ca cdc tai san ngay khu vuc n, vét dung céa nhan.

- Sip xép phong nga gon gang va vat dung dé dung vi tri sau khi ngn day.

- Khong tu ¥ di ra ngoai khu vuc nha truong va khu khéc choi trong gio dn, nghi trua.
Hoc sinh di ra ngoai phai xin phép va dugce su ddng y cia bao mau.

- Moi van d& ddt xut phai bao cdo, cd ¥ kién véi bao miu quéan 1y gior trua.

3.2.9. Nhan vién bao vé, phuc vu ban tra:

Phédi hop v6i bao miu quén ly hoc sinh khéng duge cho hoc sinh ra ngoai cong truong
trong gid nghi trua.

Ong Phan Vin Anh Trang va Ong Phan Van T luan phién thuc hién nhiém vu theo
tudn da dugce quy dinh, dong thoi phai dam bao quan 1y an toan cho hoc sinh. Sau ngay
30/9/2025 6ng Phan Vin Anh Trang nghi huu, s& hop ddng 01 béo vé phuc vu ban tri;
bao v¢ s€ thuc hién ding nhiém vu dugc phan cong.

Trén day 1a K& hoach td chirc ban tra tai Trudng Tiéu hoc Kim Pdng nim hoc 2025-
2026. Dé nghi céc 8, bd phan va cac thanh vién lam cdng tac béan tra trién khai thuc hién
nghiém tuc./.
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